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Registro Diario de Jornada

Manual de usuario

1. Introduccion
2. Acceso a Sistema de Gestién y APP

3. Interfaz y uso del Sistema de Gestion
En cinco sencillos pasos

4. APP acceso y funcionamiento
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1. Introduccion

Bienvenido a Mi Registro Laboral, el sistema de gestion en la
nube y App que le ayuda a cumplir con el registro diario de
jornada de una forma sencilla y comoda.

Para asegurar poder aprovechar todas las funciones de la
herramienta debemos seguir los pasos establecidos por el
manual y en el orden que el mismo indica. Su funcionamiento
es muy sencillo, empecemos.

2. Acceso a Sistema de Gestion y APP

Accedemos al sistema desde el siguiente
enlace: https://app.miregistrolaboral.es/ o entrando en la web
www.miregistrolaboral.es y pinchando en el enlace de acceso
clientes.

Su empresa recibira un email
de formularios@miregistrolaboral.es con los datos de acceso a la
plataforma, incluyendo el usuario y contrasefia facilitados.

Si los datos de acceso no llegasen, o tenemos cualquier consulta
debemos ponernos en contacto con el soporte técnico llamando al
910051075 0 enviando un correo electronico
a info@miregistrolaboral.es

APP. Los trabajadores deben de descargarse la aplicacion vy
reciben un email de formularios@mireqistrolaboral.es con los
datos de acceso a la APP.

D Disponible en el » DISPONIBLE EN

App Store Google Play

n
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3. Interfaz y uso del Sistema de Gestion

https://app.mireqistrolaboral.es/

Dashboard

ﬁCnnvenius @ Horarios Calendarit}s ﬁEmpleadus

En 5 sencillos pasos generando:

12 M Perfil/Sedes Cuenta Cotizacion
2° MConvenios Colectivos
32 VIHorarios
4° VICalendario Laboral
52 VIAlta empleados

12 22 32 4° 58

ﬁCunvenins @ Horarios Calendarius ﬁEmpleadns

Mismos comandos para uso en todas las fases:

Nuevo 4 Editar ) Eliminar | Buscar
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12 Accedemos al Perfil/Sedes de nuestra empresa

ﬁCﬂnvenins @Hcrarins @Calendarius ﬁEmpleadﬂs

Empresas

O Convenios @ Horarios [ Calendarios & Empleados

Datos de la Empresa

‘ Activo: si j Asesor:  Asesoria Luis
I d

CIF/NIF B99887766
Razén social LA EMPRESA 2019, S.L.

EMPRESA 2019, S.L. Direccion de correo | laempresa@laempresa.es Contrasefia:  sessesees

electrénico:
laempresa@laempresa.es

Cuenta Bancaria ES40202020202020202

Tarifa  Tarifa1a10 {hasta 10 empleados) j

Representante de la empresa

NIF: 44665541R

y afiadimos las sedes, oficinas, fabricas, tiendas u
otros incluyendo la CUENTA DE COTIZACION a la
seguridad social de cada una si la tuviesen o la
misma para todos. . Nuevo por ejemplo Madrid y Barcelona:

Editar € Eliminar  Buscer | Clugad %

Sedes
Muevo o Editar €) Eliminar | Buscar | Ciudad %]
Cod Principal Direccién Cadigo Postal Ciudad Paises
00000005 @ Av. Castellana, 100 - 2° 28001 Madrid Espafia
00000006 ( : | Av. Diagonal, 100 - 2° 08001 Barcelona Espafia
10 : W 4| pagina|1 de1 P M 2 Mostrando 1/2 de 2 filas
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22 Anadimos el o los CONVENIOS COLECTIVOS que
tiene o utiliza nuestra empresa £ Nuevo

HPerfil Eicﬂ-.-n:ri:-z & Horarios Hﬂalendarius ﬁEmpleadus

Empresas © Volver
rios [ Calendarios %8 Empleados
ﬁ LA Convenios
Editar ) Eliminar | Buscar [_Convenio  +
Convenio Horas Empleados
Editando Convenio
Activo: Si L
Convenio: Oflcinas y despach:
H i 1740
Empresas © Volver
B perfil  Biconvenios @Horarios P calendarios {8 Empleados
@ LA Convenios
) Nuevo # Editar () Eliminar Buscar | Gonvenio
Convenio Horas Empleados
Metal 1660 0
T N — w0 5
imagen cuadrada Oficinas y despachos 1740 1
EMPRESA 2019, S.L. B ~
| 10 $) K 4| pagina1 get| ¥ M| %5 Mostrando 13 ce 3fias
Emall: laempresa@laempresa.es
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32 Aniadimos el o los HORARIOS que tiene o utiliza
nuestra empresa

!Perfil ECunven'lns  Horarios ﬁ[‘.alendarius ﬁEmpleadus

Empresas

Horarios

Noembre horario : Horario principal

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo

+ Afiadir horario

Hora: 09 -|.00 -], 14 |00 - n
Hora: 17 -|;00 -], 19 |00 - n

Para introducir un horario de jornada partida
pulsamos el boton cuantas  veces
necesitemos.

Seleccionamos cada dia lunes, martes ... y una vez
introducidos todos los horarios de cada uno de los
dias le damos a

Empresas

nnnnnnnnnnnnnn
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fmagencuadrada oo ge manana
EMPRESA 2019, S.L. 1 1

Emall:  laempresa@laempresa.es
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49 Anadimos el o los CALENDARIOS LABORALES
que tiene o utiliza nuestra empresa

ﬂ Perfil ECﬂnvenins @ Horarios [if] Calendarios ﬁEmp[eadﬂ.g
Damos de ALTA el CALENDARIQ & Nuewo

Calendarios

Configuracin Vacaciones/Bajas/Otros

Thulo: | Calendario Madrid 2019

Mediante la opcion nos permite anadir:
- Vacaciones (Nacionales, Provinciales ...)
- Baja Laboral (Baja, Maternidad, Asuntos
Propios, Excedencia, Otros ...)
- Otros, cualquier circunstancia que afecte al
calendario del trabajador

Dias Festivos
OowBap oo temie
...... Too Has
28-04-2019
T P N I PP
Empresas [ own |
B rerfi  Biconvenios @Horarios [T calendarios 48 empleados
l » ! Calendarios
0 Info
Crea los calendarios para tu empresa
Afiadele los FesCaltivos comunes para todos los empleados.
m Muevo o Editar € Eliminar | Buscar || calendario % |
*Imagen cuadrad. —
Calendario Afio Festivos
Calendario Madrid 2019 2018 0
Calendario Barcelona 2018 2018 0

10 s MW 4  pagina1 ldet F Pl % Mostrando 112 de 2 filas
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52 Alta TRABAJADORES
Una vez hemos registrado las cuentas de cotizacion,
los convenios, horarios y calendarios laborales:
damos de ALTA a los trabajadores.

E Perfil Eﬂunvenins () Horarios Ca]endarim

Empresas [ ow~ |
B rerit Biconven jos @ Horarias [ Calend _‘i;‘. )
LA Empleados
.r ) Biminar | Busca Aptilidos, Nombr  *
Foto Nombre Apsdos ) Falta Flaja Astiva
EMPRESA;}J-.B.;;..LI: oy T s e i

Nee Nuevo empleado
Indicando la CCC, Convenio, Calendario y Horario ya
generados anteriormente

Usuarios
5 2
ombre |Mem | apewdos s 2019
Lners ehrero L e beil
empresams | Contrasedla;  seesssss 7 R i
[i:] Mayo Jurio ) Agast
m - mju do m & s
Seleeciona C :
na Cale |
Ho | Septiembre Ocuubre Noviembre Dickembre
™ u s m mam oo s u
Usuarios
5
f Sénchez 2019
rrrrr wlirer: M Abel
! " J s W s G u &
282025252525 j
echa Alta B 01-04-2019 Fecha Baja ] Mayo Junio Julie. Agaeste
maml s W oW ode } u [ oode u
Septiembre Ditubre Noviembre Dicrembire
m
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Usuarios

Acthver 5l j
2019
Nombre | juan Apelidos | Sdncher
[ Febrara Marsa Al
Email juan@laempresa.es Contrasena:

Bomamd oW oM g8 ju mamiju W 83 do W omam o ju W oS3 G0 Womam o ju v oW g

CIFJNIF: 556676767 Ml
cee 282025252525 j
Fechadls B 01042018 FechaBap @ g o -
hooma ol o oW owh dn he mami ju W ek de b mami Ju o ed dn b maml fu W ol de
Convenia: | Oficinas y despachos J Horas anuales: 1740 ' 4 s = e R R e e e e

¥ ~-Seleccions Calendario—
Calendario Madnd 2019 1
Calendario Barcelona 2019

Septiembre Oetubre Neviembre Digiembre
huoma md fu oW o4k g e mami ju W el do W omaml ju W osh G0 Ju maeml ju W o S0

Al aF-sdl 6 W2 of|.a 3 & 8 8 7
i [ e bl wl A = | B R
Aut qti t d 1 d ]
Usuarios
Acthvr —
Nomaee | Juan Apemdos | Shncher 2019
nera Febrero Marrn Abril
Emall: | juan@sempress.es Sk ooma mi o oW wods b ome o juow oo bmomsm o ow s ode mm oW oW da
) s
CIFfNIF: 556676768 Mivil: | 655770895 : i
¥ u " V a "
nowow W % N DN B s 7 nne
coe: | 2000522525 -
Fechaaim B 01042019 FechaBaja Mayo punis Julin Agovtn
FO o g o iy [ e S s o B S oL e R e e
Convenia: | Cfitinas y despachos =l veasanusier  1re0 s 7 R
. ¢ « NETTD t
Septiembre Detubre Nowlembre Diclembre
08:00-15:00 Woms o W M 8s  Woma ol Ju W S8 8a  lome mi Ju W BA G5 W omaom oW M 8
Martes: 08:00-15:00 . i 2. B = :

Migrooles: 08:00-15:00

jueves:

Viernes:

a | Raja BFesthvon Mac Botron D Festive Autondmico BFestie Local | Maternidad
nicla | Axurdos propiers

IVacaciones DBaja médica IBaja BFestivos Nacional BOtros 0Festivo Autondmico HFes
Paternidad [ Excedencia ' Asuntos propios

Automaticamente podemos ver su horarlo
Podemos anadir cualquier ba]a 0 inci

cal [ Maternidad

At
Mombre  uan Sirachas
maill  jusn@sempress.es © Owosn -
Hamimm Tiea: D Hasta
CIF/NIF SSEETETER Mowil G55TTREYY
] WA Pagea det bRl D Hohayti
CLL. TENR525252%
Fechailta @ 01047009 FechaBajp @
Oflcings y despachos - Horas snuales: 1740
L]

Calendario Madrid 2019

Heearie de mafena «| Horaia
Lunes:
Martes:
Migreoles;

jueves:

Viernes

Una vez guardamos los datos, el trabajador recibe un email

de formularios@miregistrolaboral.es incluyendo el usuario y contrasefa facilitado para poder
usar la APP. El trabajador descarga la APP y empieza a validar su Registro diario de jornada.
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4. APP acceso y funcionamiento

m Trabajador recibe un email de formularios@miregistrolaboral.es

con sus claves de acceso a la APP.

Q@
m Trabajador descarga en su teléfono movil la b
aplicacion MiRegistroLaboral®

D E};};Iiél;anrg » g?t;gf:i’lay
Debemos permitir a la APP las notificaciones

La contrasefia podra cambiarla en cualquier momento.

= Una vez activada la APP, como empleado debe de:

- validar y confirmar al final de cada jornada
laboral las horas trabajadas

- al final de cada mes deberé firmar y validar en la
APP el registro mensual de horas

- la APP le notificara cualquier accién, podra acceder
a su calendario laboral y editar su perfil, podra ver
sus vacaciones Yy cualquier modificacion del
calendario.

La no confirmacion o validacion diaria, y la no firma del
resumen mensual suponen un incumplimiento de sus
obligaciones laborales. La Inspeccion de Trabajo podra
solicitar un registro de las horas trabajadas, resultando
sancionable su ausencia con multas que variaran en
funcion del n° de horas y trabajadores.

mi‘megistro labordal

Registro Diario de Jornada
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Alvara
Lunes, 25 de Abril
B

de 0700815000
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